ҚР Қаржы министрінің 2013.12.10. № 480 бұйрығымен 77-қосымша жаңа редакцияда (бұр.ред.қара)
Қазақстан Республикасы

Қаржы министрінің

міндетін атқарушының

2011 жылғы 2 тамыздағығы

№ 390 бұйрығына

77-қосымша

 

Жапсырма үлгісі
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Мемлекеттік мекеменің атауы (орталықтандырылған бухгалтерия)

 

Кассалық кітап

_______ жылға

 

Титул үлгісі (2-парақ таза)
 

___________________________________________________________

Мемлекеттік мекеменің атауы (орталықтандырылған бухгалтерия)

 

Кассалық кітап

____________ жылға

 

Кассалық кітаптың әр беті екі тең бөлімнен тұрады: олардың бірін (көлбеу сызықпен) бірінші дана ретінде кассир толтырады да, кітапта қалады, келесісі (көлбеу сызықтарсыз) көшірме қағаздар арқылы оң және келесі беті арқылы толтырылады және кассирдің есебі ретінде парақтың жыртылатын бөлігі болып табылады.

Кассалық операциялардың жазбалары парақтың жыртылмайтын бөлігінің оң бетінен басталады. («Күннің соңына қалдық» деген жолдан кейін).

Алдын ала парақты кесу жолы бойынша ортасынан бүктеп, кітапта қалатынын бөлінген бөлігін бөліктің астына қояды. «Тасымалдан» кейін жазба жүргізу үшін парақтың жартысын жыртылмайтын бөліктің оң бетіне орналастырады және парақтың жыртылмайтын бөлігінің келесі бетінен көлденең сызығы бойынша жазбаны жалғастыра береді Есеп бланкісі күнде операцияның соңына дейін сақталады.

«Оның ішінде жалақы» жолы бойынша кассаның шығысына есептен шығарылмаған жалақыға төлем ведомостары бойынша сома көрсетіледі.

 
93-параққа дейінгі парақ № 440 н. қоса алғанда, 95 парақ таза
 
	Құжаттың №
	Кімнен алынды немесе кімге берілді
	Корреспонденцияланатын шоттың №
	Бюджет бойынша
	Ақылы қызметтен, демеушілік және қайырымдылық көмек, уақытша ақша салу, жергілікті өзін-өзі басқарудың, нысаналы қаржыландыру ҚБШ бойынша
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	Тасымалдау
	 
	 


таблицаның жалғасы
	Құжаттың №
	Кімнен алынды немесе кімге берілді
	Корреспонденцияланатын шоттың №
	Бюджет бойынша
	Ақылы қызметтен, демеушілік және қайырымдылық көмек, уақытша ақша салу, жергілікті өзін-өзі басқарудың, нысаналы қаржыландыру ҚБШ бойынша
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Бір күнге барлығы..........

Күннің соңына                Х                  Х

қалдық...........

оның ішінде жалақы........   Х                  Х

 

Кассир ______________________________________________________

қолы

Кассалық кітаптағы жазбаны тексерген және кіріс құжаттары_____________________________мөлшерде

жазбаша

және____________________________________________________шығысты алған

жазбаша

Бухгалтер ____________________________________

қолы

 
4 алғанда 6, 8 үлгі және т.б. 94-парақ бойынша № 440 н. қоса
 

«___»__________ ж. касса ____ парақ

 

	Құжаттың №
	Кімнен алынды немесе кімге берілді
	Корреспонденцияланатын шоттың №
	Бюджет бойынша
	Ақылы қызметтен, демеушілік және қайырымдылық көмек, уақытша ақша салу, жергілікті өзін-өзі басқарудың, нысаналы қаржыландыру ҚБШ бойынша
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	Тасымалдау
	 
	 


таблицаның жалғасы
	Құжаттың №
	Кімнен алынды немесе кімге берілді
	Корреспонденцияланатын шоттың №
	Бюджет бойынша
	Ақылы қызметтен, демеушілік және қайырымдылық көмек, уақытша ақша салу, жергілікті өзін-өзі басқарудың, мақсатты қаржыландыру ҚБШ бойынша
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Бір күнге барлығы..........

Күннің соңына                Х                  Х

қалдық...........

оның ішінде жалақы........   Х                  Х

 

Кассир _________________________________________

қолы

Кассалық кітаптағы жазбаны тексерген және кіріс құжаттары _____________________________мөлшерде

жазбаша

және ________________________________________шығысты алған

жазбаша

Бухгалтер ____________________________________

қолы

 
Оң төменгі бұрыштығы соңғы парақта басып шығару
 
Осы кітапта нөмірленді _____________ бет бекітілді

М.О. Қолы ______________________

«__»_____________________________ ж.

 

Ескерту:

№ 440 нысанды кассалық кітапта 1010 «Кассадағы ақшалай қаражат», 1020 «Мемлекеттік мекеменің ағымдағы шоты» шоттары бойынша бюджеттік қаражат бойынша ақшалай операциялары бар мемлекеттік мекеменің кассалық операцияларын есептеу, сондай-ақ 1041 «Демеушілік және қайырымдылық көмек ҚБШ» қосалқы шоты бойынша демеушілік және қайырымдылық көмектен түсетін ақшаны, 1042 «Ақылы төлемдер ҚБШ» қосалқы шоты бойынша ақылы төлемдер ҚБШ, 1043 «Ақшаны уақытша орналастыру ҚБШ» қосалқы шоты бойынша ақшаны уақытша орналастыру ҚБШ есептеу бойынша және 1044 «Жергілікті өзін-өзі басқарудың ҚБШ», 1045 «Нысаналы қаржыландыру ҚБШ» жүргізіледі. № 440 нысан бойынша Кассалық кітапта кассалық операциялар есебі жөніндегі жазулар: бюджет қаражаты бойынша - «Бюджет бойынша» бағанында, ақылы қызметтерден, демеушілік және қайырымдылық көмектен түскен ақшаны уақытша орналастыру, жергілікті өзін-өзі басқарудың, нысаналы қаржыландыру ҚБШ бойынша бағанда. уақытша орналастыруды есептеу үшін қосалқы шоттар бойынша - «Ақылы төлемдер, демеушілік және қайырымдылық көмек, ақшаны уақытша орналастыру, жергілікті өзін-өзі басқарудың, нысаналы қаржыландыру ҚБШ бойынша бағанда. Әрбір ордер немесе оны алмастыратын басқа құжат бойынша ақша алған немесе берген бойда кассир кітапқа жазу жүргізеді.

№ 440 нысан бойынша кассалық кітапта жазбаны әрбір кіріс және шығыс кассалық ордер бойынша ақшаны алғаннан немесе бергеннен кейін кассир бірден жүргізеді. 

Күннің аяғында кассир күні бойы болған операциялардың қорытындысын жасайды, келесі күнге кассада қалған ақшаның қалдығын шығарады және кассирдің есебі ретінде бухгалтерлік қызметке (орталықтандырылған бухгалтерияға) екінші жыртылған парақты (бір күнге № 440 нысан бойынша кассалық кітапта жазбалардың көшірмесін) № 440 нысан бойынша кассалық кітапта қолхатпен кіріс және шығыс кассалық құжаттармен бірге береді.

