Приложение 77 изложено в редакции приказа Министра финансов РК от 12.10.13 г. № 480 (см. стар. ред.)
Приложение 77
к приказу и.о. Министра финансов
Республики Казахстан
от 2 августа 2011 года № 390
 
 
Форма № 440
 
Образец ярлыка
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
     Наименование государственного учреждения (централизованной бухгалтерии)
 
Кассовая книга
на _______ год
 
Образец титула (страница 2-чистая)
 
__________________________________________________________________________
       Наименование государственного учреждения (централизованной бухгалтерии)
 
Кассовая книга
на __________ год
 
Каждый лист кассовой книги состоит из двух равных частей: одна из них (с горизонтальной линовкой), заполняется кассиром как первый экземпляр и остается в книге, другая (без горизонтальных линеек) заполняется с лицевой и оборотной стороны через копировальную бумагу и как отчет кассира является отрывной частью листа.
Записи кассовых операций начинаются на лицевой стороне неотрывной части листа (после строки «Остаток на начало дня»).
Предварительно лист сгибают пополам по линии отреза, подкладывая отрывную часть листа под часть, которая остается в книге.
Для ведения записей после «Переноса» отрывную часть листа накладывают на лицевую сторону неотрывной части и продолжают записи по горизонтальным линейкам оборотной стороны неотрывной части листа.
Бланк отчета до конца операций за день не отрывается.
По строке «в том числе на зарплату» показывается сумма по платежным ведомостям на заработную плату, не списанным в расход кассы.
 
Образец 3, 5, 7 и т.д. страниц по 93 включительно ф. № 440, 95 страница чистая
 
Касса за «____» _____________ г.        Лист _______
 
	№ документа
	От кого получено или кому выдано
	Номер корреспондирующего счета/ субсчета
	По бюджету
	По КСН от платных услуг спонсорской и благотворительной помощи, временного размещения денег, местного самоуправления, целевого финансирования

	
	
	
	Приход
	Расход
	Приход
	Расход

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Остаток на начало дня.....
	 
	х
	 
	х

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Перенос
	 
	 


 
продолжение таблицы
 
	№ документа
	От кого получено или кому выдано
	№ корреспондирующего счета/ субсчета
	По бюджету
	По КСН от платных услуг спонсорской и благотворительной помощи, временного размещения денег, местного самоуправления, целевого финансирования

	
	
	
	Приход
	Расход
	Приход
	Расход

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
	Итого за день.................
	 
	 
	 

	Остаток на конец дня..........
	х
	 
	х

	в том числе на зарплату.......
	х
	 
	х


 
 
Кассир ________________________________________________
                                                     подпись
Записи в кассовой книге проверил и документы в количестве ____________
                                                                                                                прописью
приходных и ____________________________________ расходных получил 
                                               прописью
 

Бухгалтер _______________________________________________
                                               Подпись
 
Образец 4, 6, 8 и т.д. страниц по 94 включительно ф. № 440
 
Касса за «____» _____________ г.          Лист _______
 
оборотная сторона
 
	№ документа
	От кого получено или кому выдано
	Номер корреспондирующего счета/субсчета
	По бюджету
	По КСН от платных услуг спонсорской и благотворительной помощи, временного размещения денег, местного самоуправления, целевого финансирования

	
	
	
	Приход
	Расход
	Приход
	Расход

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Остаток на начало дня....................
	 
	х
	 
	х

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Перенос
	 
	 


 
продолжение таблицы
 
	№ документа
	От кого получено или кому выдано
	№ корреспондирующего счета/субсчета
	По бюджету
	По КСН от платных услуг спонсорской и благотворительной помощи, временного размещения денег, местного самоуправления, целевого финансирования

	
	
	
	Приход
	Расход
	Приход
	Расход

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
	Итого за день.................
	 
	 
	 

	Остаток на конец дня..........
	х
	 
	х

	в том числе на зарплату.......
	х
	 
	х


 
 
Кассир ____________________________________________
                                           подпись
Записи в кассовой книге проверил и документы в количестве ____________
                                                                                                               прописью
приходных и _____________________________________ расходных получил 
                                                  прописью
Бухгалтер ____________________________________________
                                                 подпись
 
Печатать на последней странице в правом нижнем углу
 
В этой книге пронумеровано и прошнуровано ___________ страниц
М.П. Подпись ______________
«____» ____________________ г.
 
Примечание:
В Кассовой книге по форме № 440 ведется учет кассовых операций государственного учреждения, имеющего денежные операции по бюджетным средствам по счетам 1010 «Денежные средства в кассе», 1020 «Текущий счет государственного учреждения», а также по учету денег от спонсорской и благотворительной помощи по субсчету 1041 «КСН спонсорской и благотворительной помощи», на КСН платных услуг по субсчету 1042 «КСН платных услуг», временного размещения денег по субсчету 1043 «КСН временного размещения денег» и по субсчетам 1044 «КСН местного самоуправления», 1045 «КСН целевого финансирования». Записи по учету кассовых операций в Кассовой книге по форме № 440 производятся: по бюджетным средствам - в графах «По бюджету», по субсчетам для учета денег от платных услуг, спонсорской и благотворительной помощи, временного размещения денег графах «По КСН от платных услуг, спонсорской и благотворительной помощи, временного размещения денег, местного самоуправления, целевого финансирования».
Записи в Кассовой книге по форме № 440 производятся кассиром сразу же после получения или выдачи денег по каждому приходному или расходному кассовому ордеру.
В конце дня кассир подводит итоги операций за день, выводит остаток денег в кассе на следующее число и передает в бухгалтерскую службу (централизованную бухгалтерию) в качестве отчета кассира второй отрывной лист (копия записей в Кассовой книге по форме № 440 за день) вместе с приходными и расходными кассовыми документами под расписку в Кассовой книге по форме № 440.
 
