Қазақстан Республикасы
Қаржы министрінің
міндетін атқарушының
2011 жылғы 2 тамыздағы
№ 390 бұйрығына
37-қосымша
 
№ 321 нысаны
 
 
Толық материалдық жауапкершілік (үлгі) туралы шарт
қала _________________ «____» _____________________ ж.
_____________________________________________________________________________
мемлекеттік мекеменің атауы
тиесілі материалдық құндылықтар мен ақшаның сақталуын қамтамасыз ету мақсатында мемлекеттік мекеменің басшысы немесе басшысының орынбасары, мемлекеттік мекеменің атынан шығатын,
«Әкімшілік» аталатын __________________________________________________________________________ бір жақтан, және «Қызметкер»
лауазымы аты-жөні
атанатын қызметкер _________________________________________________________________________________________ екінші жақтан
_______________________________________________________________________________________________________________________
аты-жөні
төмендегідей шарт жасасты
1. Мынадай лауазым атқаратын қызметкер _________________________________________________________________________________
лауазымының атауы
мына жұмысты орындайтын ______________________________________________________________________________________________
жұмысының атауы
мына жұмыспен тікелей байланысты_______________________________________________________________________________________
сақтау, өңдеу, сату (жөнелту)
_______________________________________________________________________________________________________________________
оған берілген материалдық құндылықтар мен ақшаны өндіру процессінде тасыладау немесе қолдану
_______________________________________________________________________________________________________________________
өзіне сеніп тапсырылған материалдық құндылықтар мен ақшаның сақталуына толықтай материалдық жауаптылықта болады айтылғандарға байланысты мыналарға міндеттеледі:
а) оған берілген құндылықтар мен ақшаны сақтау немесе басқа мақсатта аса сақтық таныту, олардың сақталуын қамтамасыз ету және залалды болдырмау үшін шаралар қабылдау;
б) қолда бар құндылықтарға белгіленген тәртіпте есеп жүргізу, әкімшілікке ақтайтын құжаттарды, сеніп тапсырылғандардың қозғалысы мен қалдығы туралы есептілікті беріп отыру;
в) оған сеніп тапсырылған құндылықтардың сақталуын қамтамасыз етуге қауіп келтіретін барлық жағдайды уақтылы әкімшілікке хабарлау;
г) оған сеніп тапсырылған құндылықтарды түгендеуге қатысу;
д) есеп жүргізу, ақшаны, құндылықтарды сақтаудың белгіленген ережесін білу, және бұзушылықтарға жол берілген жағдайда осы ережелерді білмедім дегенді айтпау;
ж) аталған мемлекеттік мекемеде жұмыс істеген кезеңде анықталған, ол келтірген залалдың орнын толтыру.
2. Әкімшілік мыналарға міндетті:
а) қызметкерге қалыпты жұмыс істеу үшін қажетті жағдайлар жасау, оған сеніп тапсырылған құндылықтардың сақталуына заңға сәйкес толық қамтамасыз ету;
б) қызметкерге құқықтары мен міндеттерін түсіндіруге, және мемлекеттік мекемеге келтірген залалы үшін туралы қызметкерлер мен қызметшілерді материалдық жауапқа тарту заңмен, және оған сеніп тапсырылған материалдық қабылдау, құндылықтар мен ақшаны өндіру процессінде оларды сақтау, өңдеу, сату, жөнелту, тасымалдау немесе қолдану туралы нұсқаулықтарды, нормативтерді ережелерді таныстыру;
в) құндылықтар мен ақшаны түгендеудің белгіленген тәртібінде жүргізу.
3. Қызметкердің кесірінен оған сеніп тапсырылған құндылықтарды қамтамасыз етпеген жағдайда __________________________, келтірген залал мөлшерін анықтау және қолданыстағы
мемлекеттік мекеменің атауы
заңнамаға және осы шартқа сәйкес оның орнын толтырады.
4. Қызметкер залал оның кесірінен болмағанын дәлелдесе, не оның кінәсіздігін анықтаса материалдық жауапкершілікке тартылмайды.
5. Осы шарттың әрекеті барлық жұмыс уақытында қызметкер мемлекеттік мекеменің оған сеніп тапсырылған материалдық құндылықтары мен ақшаға жауапты болады.
6. Осы жасалды шарт заңдық күші бірдей екі данада, оның бірі _________________________________________ мемлекеттік мекеменің атауы
«Әкімшілігінде», екіншісі «Қызметкерде» болады.
 
Шарт тараптарының реквизиттері:
Әкімшілік Қызметкер
____________________________________ ___________________________________
____________________________________ ___________________________________
____________________________________ ___________________________________
 
Шарт тараптарының қолы:
Әкімшілік Қызметкер
____________________________________ ___________________________________
____________________________________ ___________________________________
____________________________________ ___________________________________
 

М.О.
 
Ескерту:
Мемлекеттік мекемелерге тиесілі материалдық құндылықтар мен ақшаларды сақтауды қамтамасыз ету мақсатында мемлекеттік мекеменің басшысы немесе оның орынбасары материалдық жауапты тұлғамен ол жұмысқа тағайындағаннан кейін толық материалдық жауапкершілік туралы шарт жасасады.
Шарт екі данада жасалады және мемлекеттік мекеме басшысының және материалдық жауапты адамның қолымен бекітіледі, шарттың бірінші данасы мемлекеттік мекеменің басшысында, екіншісі материалдық жауапты адамда қалады.
